
Descripción del Cargo de
Director Asociado

Voluntariado del Cenáculo Misionero

El enfoque primordial de este cargo es la asistencia en la coordinación del programa del VCM
(Voluntariado del Cenáculo Misionero), el cual provee oportunidades a largo y a corto plazo de
servicio en las misiones. Nuestra meta es “ayudar a los Católicos a convertirse en apóstoles”,
creciendo en lo espiritual mientras sirven a aquellos en necesidad.

Apoyamos a las misiones a través de los EEUU, México, Puerto Rico y Costa Rica.
Coordinamos todos los aspectos del programa del VCM y también proveemos apoyo
administrativo para los programas del CMT (Centro Misionero Trinitario), los cuales están
diseñados para los adultos jóvenes.

Las Mayores Responsabilidades incluyen:
•  Representar al VCM en las ferias de Voluntarios en Colleges y Universidades
•  Coordinar el reclutamiento, selección y proceso de localización para el programa de verano
Trinita.
• Crear y publicar los materiales promocionales de la organización (Impresos y electrónicos)
• Coordinar con el equipo del CMT, la participación del VCM en los “Servicios Alternativos
durante los Descansos”
•  Mantener las estadísticas y las investigaciones y aplicaciones concernientes a la base de datos.

Las Responsabilidades Compartidas incluyen:
•  Responder a todas las solicitudes de una manera pronta, personal y profesional.
•  Facilitar el proceso de localización a largo plazo, incluyendo selección y logística de los
lugares
•  Dirigir visitas anuales a los sitios de cada misión
•  Ayudar en septiembre con la Semana de Formación en la Misión y en febrero con el retiro del
VCM
•  Participar en la planeación de reuniones, programas y actividades del Centro Misionero
Trinitario
• Desarrollar la Red de Trabajo de los Exalumnos del Programa

Educación y Experiencia
•  Grado Universitario, Master de preferencia
•  Preferible si es bilingüe inglés - español
•  Excelentes habilidades sociales y telefónicas
•  Compromiso activo con la fe católica
•  Conocimiento de computadores (en particular Macintosh) y estar familiarizado con
FileMakerPro, InDesign, Microsoft Word y mantenimiento de Portal en Internet
•  Disponibilidad de trabajo algunas noches y fines de semana
•  Disfrutar de viajar y de conocer nuevas personas
• Experiencia como Ministro/Voluntario durante o después de la universidad
•  Significativa experiencia como voluntario (nueve meses a un año de servicio a largo plazo, o
rutinario servicio voluntario) Salario con base en experiencia. Los beneficios incluyen costo



compartido de seguro de salud, pago de seguro de vida, pago de días de fiesta, dos semanas de
vacaciones pagadas y plan de pensión tipo renta vitalicia. Opcional, vivienda comunitaria. El
cargo empieza a partir del 1 de julio de 2008, pero es negociable.
Enviar hoja de vida y referencias a:
Maureen Masterson, Directora
Voluntariado del Cenáculo Misionero
P.O. Box 35105
Cleveland, OH 44135-0105
Phone – (216)252-4727, Fax – (216)252-1661
Email – cenaclevolunteer@aol.com


